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Stellenbeschreibung

Leitung Finanzwesen m/w/d

Vollzeit  |  ab sofort  
Potsdam

Werde jetzt ein Held des Alltags und komm zu uns in die Einzelhilfe-Manufaktur.  
Hilf mit in unserem Team, damit Inklusion lebendige Gegenwart und Chancen-
gleichheit selbstverständlich wird.

Seit 2011 setzt sich die Einzelfallhilfe Manufaktur in Potsdam und Brandenburg für die Inklusion 

von Menschen in den Lebensalltag ein. Dazu begleiten wir Menschen, Kinder und Jugendliche mit 

Handicap und ermögliche so soziale Teilhabe, Zugang zu Bildung und die Entwicklung von größt-

möglicher Selbstständigkeit. Als gemeinnütziger Verein leisten wir damit einen Beitrag zu unse-

rer freien und demokratischen Gesellschaft, in der jeder das Recht hat sich frei und nach seinen 

Fähigkeiten zu entwickeln.

Dein Berufsbild
In der Lohnbuchhaltung bist du die Leitung und koordinierst die monatlichen Lohn- und Gehalts-

abrechnungen, inklusive Korrekturen und Rückrechnungen. Du wirkst bei Prüfungen der Rentenver-

sicherung und des Finanzamtes mit und bist in Korrespondenz mit Krankenkassen, Finanzämtern 

und sonstigen Behörden. Erarbeitung von Maßnahmen zur Einhaltung der Unternehmensziele 

sowie Liquiditätsplanung, Monats- und Jahresabschlüsse gehören zu deinen Aufgaben. 

Das bringst Du mit:
- Du hast einen Bachelorabschluss im Rechnungswesen oder Finanzwesen, BWL

-  Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht, idealerweise Kenntnisse in 

der Anwendung und Umsetzung des TVÖD

- Mehrere Jahre praktische Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

-  Du hast eine selbstständige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise, verbunden mit einem 

guten Prozessverständnis sowie Team- und Kommunikationsfähigkeit

-  Du bist sicher im Umgang mit den MS Office und Datev und hast den Wunsch nach einer lang-

fristigen beruflichen Perspektive

Du bekommst von uns: ...
Wir wachsen weiter. Deshalb suchen wir Kollegen:innen, die sich in einer zukunftssicheren Bran-

che persönlich und beruflich weiterentwickeln möchten. Wir sind ein dynamisches Unternehmen 

mit Entwicklungsperspektiven und einem umfangreichen betrieblichen Gesundheitsmanagement. 

Deine Kollegen:innen haben jederzeit ein offenes Ohr für dich. Durch individuelle Weiterbildungs-

möglichkeiten möchten wir deine Entwicklung in unserem Unternehmen aktiv unterstützen. Auch 

auf die Wohlfühl-Atmosphäre legen wir großen Wert. Sport sowie Meditations- und Yoga Angebote 

gehören dazu. Natürlich gibt es auch die Möglichkeit einer betrieblichen Altersvorsorge

Bewirb dich mit Anschreiben und Lebenslauf über unsere Homepage oder 
per E-Mail an info@einzelfallhilfe-manufaktur.de

So geht es dann weiter, wenn Du möchtest:
Deine Bewerbung ▶ Einladung zum Bewerbertag ▶ Auswahl eines Klienten


