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Stellenbeschreibung

MitarbeiterIn IT m/w/d

Vollzeit  |  ab sofort  
Potsdam

Werde jetzt ein Held des Alltags und komm zu uns in die Einzelhilfe-Manufaktur.  
Hilf mit in unserem Team, damit Inklusion lebendige Gegenwart und Chancen-
gleichheit selbstverständlich wird.

Seit 2011 setzt sich die Einzelfallhilfe Manufaktur in Potsdam und Brandenburg für die Inklusion 

von Menschen in den Lebensalltag ein. Dazu begleiten wir Menschen, Kinder und Jugendliche mit 

Handicap und ermögliche so soziale Teilhabe, Zugang zu Bildung und die Entwicklung von größt-

möglicher Selbstständigkeit. Als gemeinnütziger Verein leisten wir damit einen Beitrag zu unse-

rer freien und demokratischen Gesellschaft, in der jeder das Recht hat sich frei und nach seinen 

Fähigkeiten zu entwickeln.

Deine Aufgaben:
-  Unterstützung bei der Administration und Wartung der IT-Infrastruktur

-  Ansprechpartner für Anwender bei technischen Problemen und Supportanfragen

-  Mitarbeit an der Umsetzung und Implementierung von IT-Projekten

-  Unterstützung bei der Einrichtung und Konfiguration von Hard- und Softwarekomponenten

-  Mitwirkung an der Dokumentation von IT-Prozessen und Arbeitsabläufen

Das bringst Du mit:
-  Interesse an IT-Themen und Bereitschaft zur Einarbeitung in neue Aufgabenfelder

-  Abgeschlossene Ausbildung oder Studium in einem relevanten Bereich wie Informatik, Wirt-

schaftsinformatik oder vergleichbare Qualifikation. ODER: Quereinsteiger mit Interesse an IT-

Themen und der Motivation, sich in diesem Bereich weiterzuentwickeln

-  Grundkenntnisse in der IT-Administration, idealerweise Erfahrung mit Windows- und Systemen

-  Gute Kommunikationsfähigkeiten und Serviceorientierung

-  Teamfähigkeit, Engagement und eine strukturierte Arbeitsweise

-  Eigeninitiative und die Fähigkeit, sich selbstständig in neue Themen einzuarbeiten

Du bekommst von uns:
-  Zahlung nach TVÖD 

-  Jahressonderzahlung

-  30 Tage Urlaub

-  Aufstiegs- und Weiterbildungsmöglichkeiten

-  Regelmäßige Feedbackgespräche

-  gemeinsame Mittagspausen

-  Betriebliche Altersvorsorge und Gesundheitsförderung durch: Yoga und Meditation während der 

Arbeitszeit, Inhouse Sportraum, eigenes  E-Bike, Selbstverteidigungskurse

Bewirb dich mit Anschreiben und Lebenslauf über unsere Homepage oder 
per E-Mail an info@einzelfallhilfe-manufaktur.de

So geht es dann weiter, wenn Du möchtest:
Deine Bewerbung ▶ Einladung zum Bewerbertag ▶ Auswahl eines Klienten


